




Утвержденпостановлением АдминистрацииШарьинского муниципального округаот 16.03. 2026 года N 115
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯАДМИНИСТРАЦИЕЙШАРЬИНСКОГОМУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГАМУНИЦИПАЛЬНОЙУСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕИНФОРМАЦИИОБ ОЧЕРЕДНОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ НАУСЛОВИЯХ ДОГОВОРА СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент предоставления АдминистрациейШарьинского муниципального округа муниципальной услуги попредоставлению информации об очередности предоставления жилыхпомещений на условиях договора социального найма (далее -Административный регламент) регулирует отношения, связанные спредоставлением информации об очередности предоставления жилыхпомещений на условиях договора социального найма (далее - муниципальнаяуслуга), устанавливает сроки и последовательность административныхпроцедур (действий) (в том числе в электронном виде) при осуществленииполномочий по предоставлению муниципальной услуги, порядоквзаимодействия между Администрацией Шарьинского муниципального округас заявителями, учреждениями и организациями.
1.1. Круг заявителей

1.1.1. Заявителями, в отношении которых предоставляетсямуниципальная услуга, являются граждане, состоящие на учете вАдминистрации Шарьинского муниципального округа (далее - Администрация)в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорамсоциального найма.1.1.2. От имени заявителя с запросом о предоставлении муниципальнойуслуги может обратиться его представитель при наличии доверенности,оформленной в установленном законом порядке, или иного документа,подтверждающего право обращаться от имени заявителя (далее - представительзаявителя).
1.2. Требования к порядку информирования о предоставлениимуниципальной услуги



1.2.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги иуслуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги, а также справочная информация размещаются наинформационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги иуслуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги, на официальном сайте Администрации(https://sharyinskiy.kostroma.gov.ru/) в информационно-телекоммуникационнойсети Интернет, а также на Едином портале государственных и муниципальныхуслуг (функций) (gosuslugi.ru) (далее - ЕПГУ) и в региональнойгосударственной информационной системе "Единый портал Костромскойобласти" (44gosuslugi.ru) (далее - РПГУ).1.2.2. К справочной информации относится следующая информация:а) местонахождение и графики работы жилищного отдела Комитета поуправлению муниципальным имуществом и земельными ресурсамиАдминистрации Шарьинского муниципального округа (далее - Отдел),предоставляющего муниципальные услуги, государственных и муниципальныхорганов и организаций, обращение в которые необходимо для получениямуниципальной услуги, а также областного государственного учреждения"Многофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг населению" (далее - МФЦ);б) справочные телефоны Отдела, организаций, участвующих впредоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;в) адреса официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формыобратной связи Отдела, органов и организаций, участвующих в предоставлениимуниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети"Интернет".1.2.3. Отдел обеспечивает в установленном порядке размещение иактуализацию указанной информации.1.2.4. Для получения информации по вопросам предоставлениямуниципальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону,по электронной почте в Отдел, МФЦ, через ЕПГУ или через РПГУ.1.2.5. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальнойуслуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электроннойпочте в Отдел.1.2.6. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг,которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги, предоставляются заявителю после указания даты ивходящего номера полученной при подаче документов расписки.1.2.7. Информирование (консультирование) по вопросам предоставлениямуниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела, в том числеспециально выделенными для предоставления консультаций.1.2.8. Консультации предоставляются по следующим вопросам:а) содержание и ход предоставления муниципальной услуги;б) перечень документов, необходимых для предоставления



муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленныхдокументов;в) источник получения документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги (исполнительный орган государственной власти, органместного самоуправления, организация и их местонахождение);г) время приема и выдачи документов специалистами Отдела, МФЦ;д) срок принятия Отделом решения о предоставлении муниципальнойуслуги;1.2.8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услугитакже размещается:а) на информационных стендах общественных организаций, органовтерриториального общественного самоуправления (по согласованию);б) на информационных стендах и (или) иных источниках информированияв МФЦ;в) в средствах массовой информации, в информационных материалах(брошюрах, буклетах).1.2.9. Размещаемая информация содержит справочную информацию, атакже сведения о порядке получения информации заявителями по вопросампредоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, установленном внастоящем подразделе.
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯМУНИЦИПАЛЬНОЙУСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги - предоставление информации обочередности предоставления жилых помещений на условиях договорасоциального найма.

2.2. Наименование органа местного самоуправления,предоставляющего муниципальную услугу
От имени Администрации Шарьинского муниципального округамуниципальную услугу по предоставлению информации об очередностипредоставления жилых помещений на условиях договора социального наймаосуществляет жилищный отдел комитета по управлению муниципальнымимуществом и земельными ресурсами Администрации Шарьинскогомуниципального округа в соответствии с Положением о комитете поуправлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами,утвержденным решением Думы Шарьинского муниципального округа от 28января 2026 года N 110.



2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являетсяпринятие решения:а) о предоставлении информации об очередности предоставления жилыхпомещений на условиях договора социального найма;б) об отказе в предоставлении информации об очередностипредоставления жилых помещений на условиях договора социального найма.2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершаетсявручением (направлением) заявителю (представителю заявителя) одного изследующих документов:а) письма о предоставлении информации об очередности предоставленияжилых помещений на условиях договора социального найма;б) письма об отказе в предоставлении информации об очередностипредоставления жилых помещений на условиях договора социального найма.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числес учетом необходимости обращения в организации, участвующие впредоставлении муниципальной услуги, срок приостановленияпредоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления)документов, являющихся результатом предоставления муниципальнойуслуги2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги - 30 календарныхдней со дня регистрации запроса и комплекта документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, в Отделе.2.4.2. В случае поступления заявления и комплекта документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок,указанный в пункте 2.4.1, исчисляется со дня передачи МФЦ таких документови заявления в Отдел.2.4.3. В исключительных случаях, а также в случае необходимостиполучения документов и сведений, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, которые подлежат истребованию посредством системымежведомственного взаимодействия либо от третьих лиц, субъектовРоссийской Федерации, иных органов местного самоуправления, заведующийОтделом либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срокпредоставления муниципальной услуги не более чем на 30 календарных дней,уведомив о продлении срока предоставления муниципальной услуги заявителя(представителя заявителя).Если последний день срока приходится на нерабочий день, днемокончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.2.4.4. Приостановление предоставления муниципальной услугидействующим законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставлениемуниципальной услуги



2.5.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии соследующими нормативными правовыми актами:а) Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 годаN 188-ФЗ ("Собрание законодательства Российской Федерации", 3 января 2005года, N 1 (часть 1), ст. 14);б) Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципахорганизации местного самоуправления в единой системе публичной власти»(Собрание законодательства Российской Федерации № 12 ст. 1200 2025Российская газета от 26.03.2025);в) Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российскаягазета", N 168, 30 июля 2010 года);г) Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "Оперсональных данных" ("Собрание законодательства Российской Федерации",31 июля 2006 года, N 31 (1 часть), ст. 3451);д) Федеральным законом от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электроннойподписи" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 11 апреля 2011года, N 15, ст. 2036);е) Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядкерассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российскаягазета", N 95, 5 мая 2006 года);ж) Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня2012 года N 634 "О видах электронной подписи, использование которыхдопускается при обращении за получением государственных и муниципальныхуслуг" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 2 июля 2012 года,N 27, ст. 3744);з) Законом Костромской области от 22 ноября 2005 года N 320-ЗКО "Опорядке ведения органами местного самоуправления на территорииКостромской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилыхпомещениях, предоставляемых по договорам социального найма" ("Севернаяправда", N 139, 2 декабря 2005 года ("Документы: СпецВыпуск");и) Уставом муниципального образования Шарьинский муниципальныйокруг Костромской области, утвержденным Решением Думы Шарьинскогомуниципального округа Костромской области первого созыва № 64 от12.12.2025 года;к) настоящим Административным регламентом.2.5.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов иисточников официального опубликования), размещается на официальном сайтеАдминистрации, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"(https://sharyinskiy.kostroma.gov.ru/), в ЕПГУ и РПГУ.Отдел обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативныхправовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, наофициальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет",а также в соответствующем разделе РПГУ.



2.6. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимыхв соответствии с нормативными правовыми актамидля предоставления муниципальной услуги и услуг, которыеявляются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способыих получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок ихпредставления2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых всоответствии с нормативными правовыми актами для предоставлениямуниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем(представителем заявителя):а) запрос о предоставлении информации об очередности предоставленияжилых помещений на условиях договора социального найма по форме согласноприложению к настоящему Административному регламенту, на бумажномносителе или в электронном виде, в 1 экземпляре;б) документ, удостоверяющий личность заявителя либо личностьпредставителя заявителя (при направлении документов посредством почтовойсвязи - его копия, заверенная в установленном порядке на бумажном носителе в1 экземпляре (представление документа не требуется, в случае направлениязапроса посредством отправки через личный кабинет РПГУ, а также, еслизапрос подписан усиленной квалифицированной электронной подписью);в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, еслис запросом обращается представитель заявителя (оригинал либо копия,заверенная в установленном порядке на бумажном носителе или в электронномвиде, в 1 экземпляре).
2.7. Требования, предъявляемые к документам, необходимым дляполучения муниципальной услуги2.7.1. Документы, представляемые заявителем (представителемзаявителя), должны соответствовать следующим требованиям:а) тексты документов должны быть написаны разборчиво от руки или припомощи средств электронно-вычислительной техники;б) фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его местожительства, телефон (при наличии) должны быть написаны полностью;в) документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутыхслов и иных неоговоренных исправлений;г) документы не должны быть исполнены карандашом;д) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которыхдопускает неоднозначность их толкования.2.7.2. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги,представляются в подлиннике либо в копиях, заверяемых специалистом Отделаили МФЦ в случае предоставления муниципальной услуги в МФЦ, наосновании представленного подлинника этого документа.2.7.3. Заявитель (представитель заявителя) может подать запрос ополучении муниципальной услуги в электронной форме с использованием



РПГУ.2.7.4. В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 6 апреля 2011года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" информация в электронной форме,подписанная квалифицированной электронной подписью, признаетсяэлектронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе,подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральнымизаконами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовымиактами установлено требование о необходимости составления документаисключительно на бумажном носителе.2.7.5. Запрос и необходимые для получения муниципальной услугидокументы, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего Административногорегламента, представленные заявителем (представителем заявителя) вэлектронной форме, удостоверяются электронной подписью:запрос удостоверяется простой электронной подписью заявителя(представителя заявителя); доверенность, подтверждающая правомочие наобращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией,удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписьюправомочного должностного лица организации, а доверенность, выданнаяфизическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписьюнотариуса;иные документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образовбумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электроннойподписью в соответствии с требованиями Постановления ПравительстваРоссийской Федерации от 25 июня 2012 года N 634 "О видах электроннойподписи, использование которых допускается при обращении за получениемгосударственных и муниципальных услуг".Если направленные документы подписаны усиленнойквалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиямизаконодательства, предоставление оригиналов и сверка с электроннымиверсиями документов не требуется. В ином случае заявитель (представительзаявителя) представляет оригиналы документов в Отдел для сверки сэлектронными версиями документов после получения уведомления о принятиизапроса к рассмотрению.2.7.6. Для получения сертификата усиленной квалифицированнойэлектронной подписи заявитель (представитель заявителя) должен обратиться вудостоверяющий центр, включенный в Перечень уполномоченныхудостоверяющих центров единой системы удостоверяющих центров,сформированный Министерством связи и массовых коммуникаций РоссийскойФедерации.2.7.7. Заявителям предоставляется возможность для предварительнойзаписи на представление документов для получения муниципальной услуги и(или) для получения результата муниципальной услуги. Предварительнаязапись может осуществляться заявителем в Отдел при личном обращении, потелефону (49449) 5-00-13, в МФЦ, а также посредством записи сиспользованием РПГУ.



При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя,отчество (при наличии), адрес места жительства, контактный телефон ижелаемые дату и время представления документов. Предварительная записьосуществляется путем внесения информации в Журнал предварительной записизаявителей, который ведется на бумажном или электронном носителях.Заявителю сообщается дата и время представления документов на получениемуниципальной услуги и номер кабинета приема документов, в которыйследует обратиться (при наличии возможности), а также дата и времяполучения результата муниципальной услуги и номер кабинета выдачирезультата муниципальной услуги, в который следует обратиться.В случае, если заявителем используется возможность предварительнойзаписи на представление документов для получения муниципальной услуги и(или) для получения результата муниципальной услуги с использованиемРПГУ, ему направляется уведомление о приближении даты подачи документови (или) получения результата муниципальной услуги.В случае, если заявителем используется возможность предварительнойзаписи через МФЦ, заявителю сообщается дата и время представлениядокументов на получение муниципальной услуги, а также дата и времяполучения результата муниципальной услуги. Прием документов через МФЦосуществляется с использованием электронной системы управления очередью.
2.8. Перечень необходимых и обязательных услуг дляпредоставления муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги получение услуг, которыеявляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальнойуслуги, не требуется.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказав приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги2.9.1. Основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, полученных от заявителя набумажном носителе, законодательством Российской Федерации непредусмотрены.2.9.2. Основания для отказа в приеме к рассмотрению запроса идокументов, полученных от заявителя в форме электронного документа:а) если запрос в электронной форме подписан с использованиемэлектронной подписи, не принадлежащей заявителю;б) если запрос поступил с незаполненными полями, предусмотреннымиформой запроса, являющейся приложением к настоящему Административномурегламенту;в) к запросу в электронной форме прикреплены документы, несоответствующие перечню документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, предусмотренному пунктом 2.6.1 настоящего



Административного регламента и/или не подписанные соответствующейэлектронной подписью;г) выявление в результате проверки усиленной квалифицированнойэлектронной подписи несоблюдения установленных статьей 11 Федеральногозакона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условийпризнания ее действительности.
2.10. Основания для приостановления или отказа в предоставлениимуниципальной услуги2.10.1. Оснований для приостановления муниципальной услугизаконодательством Российской Федерации не предусмотрено.2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении информации обочередности предоставления жилых помещений на условиях договорасоциального найма являются:а) непредставление заявителем (представителем заявителя) документов,предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента,отвечающих требованиям, установленным подразделом 2.7 настоящегоАдминистративного регламента;б) ограничение доступа информации, установленного федеральнымизаконами;в) заявитель не состоит на учете в Администрации Шарьинскогомуниципального округа в качестве нуждающегося в жилом помещении,предоставляемом по договору социального найма;г) предоставление запрашиваемой информации не входит в полномочияОтдела.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственнойпошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальнойуслуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Сроки ожидания в очереди при подаче заявленияо предоставлении муниципальной услуги, получения результатапредоставления муниципальной услуги, регистрации заявления2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.2.12.2. Максимальный срок регистрации запроса в Журнале регистрациизаявлений составляет 15 минут с момента его поступления в Отдел.2.12.3. Максимальный срок ожидания в очереди при получениирезультата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.13.Требования к помещениям, в которых предоставляетсямуниципальная услуга2.13.1. Здание, в котором непосредственно предоставляется



муниципальная услуга (далее - здание), располагается с учетом транспортнойдоступности (время пути для граждан от остановок общественного транспортасоставляет не более 15 минут пешим ходом) и оборудовано отдельнымивходами для свободного доступа заявителей в помещение.2.13.2. Центральный вход в здание оборудован информационнойтабличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графикеработы.2.13.3. На территории, прилегающей к месторасположению здания,оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянкедолжно быть не менее 2 мест, из них не менее 10 процентов мест (но не менееодного места) - для парковки специальных транспортных средств лиц сограниченными возможностями передвижения. Доступ заявителей кпарковочным местам является бесплатным.2.13.4. В целях создания условий доступности зданий и условийдоступности муниципальной услуги инвалидам Администрация, МФЦобеспечивает:а) условия для беспрепятственного доступа к зданиям(Применяются с 1июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию илипрошедшим реконструкцию, модернизацию зданиям), а также длябеспрепятственного пользования средствами связи и информации;б) возможность самостоятельного передвижения по территории, накоторой расположены здания, а также входа в такие здания и выхода из них:в) в том числе с использованием кресла-коляски;г) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функциизрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи впередвижении;д) надлежащее размещение оборудования и носителей информации,необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов кзданиям и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;е) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительнойинформации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графическойинформации знаками, выполненными рельефно- точечным шрифтом Брайля,допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;ж) допуск в здания собаки-проводника при наличии документа,подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и впорядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти,осуществляющим функции по выработке и реализации государственнойполитики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защитынаселения;з) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающихполучению ими услуг наравне с другими лицами.2.13.5. В случаях, если существующие здания невозможнополностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этихзданий до их реконструкции или капитального ремонта должны приниматьсогласованные с одним из общественных объединений инвалидов меры для



обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услугилибо, когда это возможно, обеспечить предоставление муниципальной услугипо месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.2.13.6. Места ожидания в очереди на представление или получениедокументов оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями),местами общественного пользования.2.13.7. Помещения приема граждан оборудованы информационнымитабличками с указанием:а) наименования Отдела;б) номера помещения;в) фамилии, имени, отчества и должности специалиста; г) техническогоперерыва (при наличии);2.13.8. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этихцелей помещениях, включающих в себя места для заполнения документов иинформирования граждан.2.13.9. Помещения соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и оборудованы средствами пожаротушения иоповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.2.13.10. Каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном,персональным компьютером с возможностью доступа к информационнымбазам данных, печатающим устройствам.2.13.11. На информационных стендах размещается следующаяинформация:а) информация о месте нахождения и графике работы Отдела, а такжеМФЦ;б) справочные телефоны Отдела, МФЦ, в том числе номер телефона -автоинформатора (при наличии технической возможности);в) адрес официального сайта Администрации Шарьинскогомуниципального округа в информационно - телекоммуникационной сети"Интернет", содержащего информацию о предоставлении муниципальнойуслуги, адреса электронной почты;г) порядок получения информации заявителями по вопросампредоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальнойуслуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числес использованием ЕПГУ, РПГУ.Размещаемая на стендах информация должна быть доступна инвалидам илицам с ограниченными возможностями наравне с другими лицами.
2.14.Показатели доступности и качества муниципальной услуги2.14.1. Показатели доступности и качества предоставлениямуниципальной услуги:а) количество необходимых и достаточных посещений заявителем(представителем заявителя) Отдел для получения муниципальной услуги непревышает 2 раз.



Время общения с должностными лицами при предоставлениимуниципальной услуги не должно превышать 30 минут;б) предоставление муниципальной услуги может также осуществляться вМФЦ по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставлениемуниципальной услуги осуществляется после однократного обращениязаявителя (представителя заявителя) с соответствующим запросом опредоставлении муниципальной услуги или запросом, указанным в статье 15.1Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ, а взаимодействие сорганами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦбез участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами исоглашением о взаимодействии;в) предоставление муниципальной услуги может осуществляться вэлектронном виде с использованием РПГУ (при наличии техническойвозможности);г) заявителю предоставляется информация о ходе предоставлениямуниципальной услуги. Для получения сведений о ходе предоставлениямуниципальной услуги:при личном обращении заявителем указывается (называется) дата ирегистрационный номер запроса, обозначенный в расписке о приемедокументов, полученной от Отдела (МФЦ) при подаче документов;при обращении через РПГУ запрос и документы представляютсязаявителем по электронным каналам связи после прохождения процедуравторизации. Информирование о предоставлении муниципальной услуги вданном случае осуществляется путем направления соответствующего статусауслуги, а также решения о предоставлении либо об отказе в предоставленииинформации об очередности предоставления жилых помещений на условияхдоговора социального найма в виде электронного образа документа,подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи;д) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;е) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлениимуниципальной услуги;ж) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решение илидействие (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлениимуниципальной услуги.При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалистами МФЦмогут в соответствии с настоящим Административным регламентомосуществляться следующие функции:а) информирование и консультирование заявителей по вопросупредоставления муниципальной услуги;б) прием запроса и документов в соответствии с настоящимАдминистративным регламентом;в) истребование документов (сведений), необходимых дляпредоставления муниципальной услуги и находящихся в других органах иорганизациях в соответствии с заключенными соглашениями;г) выдача результатов предоставления муниципальной услуги в



соответствии с настоящим Административным регламентом.2.14.2. Получение заявителем результата предоставления муниципальнойуслуги в электронной форме, заверенной электронной подписьюуполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получитьуказанный результат в форме документа на бумажном носителе.
2.15. Исчерпывающий перечень документов и сведений,необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами дляпредоставления муниципальной услуги, которые находятся враспоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления и иных органов, участвующихв предоставлении муниципальных услуг2.15.1. Перечень сведений, необходимых в соответствии снормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления и иных органов, участвующих в предоставлениимуниципальных услуг, в случае обращения:сведения, подтверждающие место жительства;сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объектахнедвижимости; сведения о признании гражданина малоимущим.2.15.2. Запрещается требовать от заявителя (представителязаявителя):а) представления документов и информации или осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативнымиправовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи спредоставлением муниципальной услуги;б) представления документов и информации, которые в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актамиадминистрации Шарьинского муниципального округа находятся враспоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу,государственных органов, органов местного самоуправления и (или)подведомственных государственным органам и органам местногосамоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальныхуслуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федеральногозакона N 210-ФЗ;в) представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:изменения требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачизаявления;наличия ошибок в заявлении и документах, поданных Заявителем послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых для



предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;истечения срока действия документов или изменения информации послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслуги;выявления документально подтвержденного факта (признаков)ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лицаОтдела, служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотреннойчастью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210- ФЗ, при первоначальномотказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменномвиде за подписью заведующим Отделом, руководителя МФЦ припервоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотреннойчастью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, атакже приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.16.Иные требования, в том числе учитывающие особенностипредоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенностипредоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципуи особенности предоставления муниципальной услуги в электроннойформе2.16.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальномупринципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявленийпосредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата муниципальной услуги вМФЦ.2.16.2. Заявителям обеспечивается возможность представлениязаявления и прилагаемых документов в форме электронных документовпосредством ЕПГУ, РПГУ. В этом случае заявитель или его представительавторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи вЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги сиспользованием интерактивной формы в электронном виде.Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услугиотправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образамидокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, вУполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление опредоставлении муниципальной услуги считается подписанным простойэлектронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного наподписание заявления.Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте2.3 настоящего Административного регламента, направляются заявителю,представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронногодокумента, подписанного усиленной квалифицированной электроннойподписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в



случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ.В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результатпредоставления муниципальной услуги также выдается заявителю на бумажномносителе в МФЦ.2.16.3. Электронные документы представляются в следующихформатах:а) xml - для формализованных документов;б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, невключающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте"в" настоящего пункта);в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием,в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (заисключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), атакже документов с графическим содержанием;д) zip, rar - для сжатых документов в один файл;е) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электроннойподписи.Допускается формирование электронного документа путем сканированиянепосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается),которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа вразрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображенийи (или) цветного текста);"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений,отличных от цветного графического изображения);"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии вдокументе цветных графических изображений либо цветного текста);сохранение всех аутентичных признаков подлинности, а именно:графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;количество файлов должно соответствовать количеству документов,каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.Электронные документы должны обеспечивать:возможность идентифицировать документ и количество листов вдокументе;для документов, содержащих структурированные по частям, главам,разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы пооглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,формируются в виде отдельного электронного документа.
Раздел 3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур, требования к порядку их выполнения, в том



числе особенности выполнения административных процедур вэлектронной форме, а также особенности выполнения административныхпроцедур в многофункциональных центрах3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующиеадминистративные процедуры:а) прием и регистрация запроса и документов, экспертиза документов;б) подготовка информации об очередности предоставления жилыхпомещений на условиях договора социального найма;в) принятие решения о предоставлении информации об очередностипредоставления жилых помещений на условиях договора социального наймалибо об отказе в предоставлении информации об очередности предоставленияжилых помещений на условиях договора социального найма;г) выдача документов по результатам предоставления муниципальнойуслуги. 3.2. Прием и регистрация запроса и документов, экспертизадокументов
3.1.2. Основанием для начала административной процедуры приема ирегистрации документов является обращение заявителя (представителязаявителя) в Отдел посредством:а) личного обращения с запросом и документами, необходимыми дляпредоставления муниципальной услуги, в Отдел, МФЦ;б) почтового отправления запроса и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, в Отдел;в) направления запроса и документов по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая РПГУ, официальнойэлектронной почте в виде электронных документов, подписанныхсоответствующей электронной подписью (при наличии техническойвозможности).3.1.3. При поступлении запроса специалист, ответственный за приеми регистрацию документов:а) устанавливает предмет обращения заявителя;б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случаеличного обращения заявителя), документ, подтверждающий право наобращение с запросом (в случае, если с запросом обращается представительзаявителя);в) при отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильномего заполнении помогает заявителю заполнить запрос или заполняет егосамостоятельно и представляет на подпись заявителю;г) производит копирование документов (если заявителем не представленыкопии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги),удостоверяя копии представленных документов на основании их оригиналов(личной подписью, штампом, печатью организации);д) регистрирует поступление запроса в Журнале регистрации заявлений, вавтоматизированной информационной системе (далее - АИС) (при наличии



соответствующего программного обеспечения, необходимого дляавтоматизации процедуры предоставления муниципальной услуги);е) оформляет расписку о приеме документов, передает, а в случаепоступления документов по почте/электронной почте направляет ее заявителю(представителю заявителя);ж) передает комплект документов специалисту, ответственному заподготовку информации.3.1.4. В случае обращения заявителя в МФЦ специалист МФЦ,ответственный за прием и регистрацию документов, передает личное делозаявителя в установленном порядке в Отдел.3.1.5. Особенности приема запроса и документов (сведений),полученных от заявителя в форме электронного документа.При наличии возможности получения муниципальной услуги вэлектронной форме заявитель формирует запрос посредством заполненияэлектронной формы через РПГУ. В случае если предусмотрена личнаяидентификация гражданина, то запрос и прилагаемые документы должны бытьподписаны электронной подписью заявителя.3.1.6. При поступлении запроса в электронной форме через РПГУспециалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляетприем запроса и документов (сведений) с учетом следующих особенностей:а) проверяет действительность усиленной квалификационнойэлектронной подписи заявителя (представителя заявителя), использованнойпри обращении за получением муниципальной услуги.В рамках проверки действительности усиленной квалифицированнойэлектронной подписи заявителя осуществляется проверка соблюденияследующих условий:квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи(далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованнымудостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на деньвыдачи указанного сертификата;квалифицированный сертификат действителен на момент подписаниязапроса и прилагаемых к нему документов (при наличии достовернойинформации о моменте подписания запроса и прилагаемых к нему документов)или на день проверки действительности указанного сертификата, если моментподписания запроса и прилагаемых к нему документов не определен;имеется положительный результат проверки принадлежности владельцуквалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электроннойподписи, с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к немудокументы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в запрос иприлагаемые к нему документы после ее подписания. При этом проверкаосуществляется с использованием средств электронной подписи, получившихподтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии сФедеральным законом от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электроннойподписи", и с использованием квалифицированного сертификата лица,подписавшего запрос и прилагаемые к нему документы;



усиленная квалифицированная электронная подпись используется сучетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица,подписывающего запрос и прилагаемые к нему документы (если такиеограничения установлены).Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи можетосуществляться самостоятельно с использованием имеющихся средствэлектронной подписи или средств информационной системы головногоудостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры,обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействиеинформационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверкаусиленной квалифицированной электронной подписи также можетосуществляться с использованием средств информационной системыаккредитованного удостоверяющего центра;б) оформляет запрос и электронные образы полученных от заявителя(представителя заявителя) документов (сведений) на бумажных носителях,заверяет их надписью "копия верна", датой, подписью и печатью Отдела;в) регистрирует запрос в Журнале регистрации заявлений. Регистрациязапроса, сформированного и отправленного через РПГУ в выходные дни,праздничные дни, после окончания рабочего дня согласно графику работыОтдела, производится в следующий рабочий день;г) в случае, если в результате проверки усиленной квалифицированнойэлектронной подписи выявлено несоблюдение установленных условийпризнания ее действительности, специалист, ответственный за прием ирегистрацию документов, в день завершения проведения такой проверкиосуществляет подготовку проекта письма об отказе в предоставленииинформации об очередности предоставления жилых помещений на условияхдоговора социального найма и передает его заведующему жилищным отделомкомитета по управлению муниципальным имуществом и земельнымиресурсами Администрации Шарьинского муниципального округа для принятиярешения.Письмо об отказе в предоставлении информации об очередностипредоставления жилых помещений на условиях договора социального наймаподписывается усиленной квалифицированной электронной подписьюзаведующего Отделом и направляется по адресу электронной почты заявителя(представителя заявителя);д) уведомляет заявителя путем направления электронной расписки вполучении запроса и документов в форме электронного документа,подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием ирегистрацию документов (далее - электронная расписка). В электроннойрасписке указываются входящий регистрационный номер запроса, датаполучения запроса и перечень представленных заявителем документов вэлектронном виде. Электронная расписка выдается посредством отправкисоответствующего статуса;е) передает специалисту, ответственному за подготовку информации,зарегистрированный комплект документов.



Срок исполнения административной процедуры - не позднее 1 рабочегодня, следующего за днем получения запроса.3.1.7. Результатом исполнения административной процедуры являетсяприем и регистрация в Журнале регистрации заявлений запроса опредоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами ипередача их специалисту, ответственному за подготовку информации, либонаправление заявителю в электронной форме письма об отказе впредоставлении информации об очередности предоставления жилыхпомещений на условиях договора социального найма (при наличиитехнической возможности).Максимальный срок исполнения административных действий составляет30 минут. Максимальный срок исполнения административной процедурысоставляет 3 дня.
3.2. Подготовка информации об очередности предоставления жилыхпомещений на условиях договора социального найма
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры подготовкиинформации об очередности предоставления жилых помещений на условияхдоговора социального найма является получение специалистом, ответственнымза подготовку информации, комплекта документов заявителя.3.2.2. Специалист, ответственный за подготовку информации:а) проверяет полноту представленных документов и соответствие ихтребованиям, установленными пунктами 2.6.1, 2.7.1, 2.7.2 настоящегоАдминистративного регламента;б) устанавливает принадлежность заявителя к категории граждан,имеющих право на получение муниципальной услуги;в) проверяет наличие полномочий на право обращения с запросом опредоставлении муниципальной услуги (в случае, если с запросом обращаетсяпредставитель заявителя);г) устанавливает наличие, либо отсутствие в Отделе запрашиваемойзаявителем (представителем заявителя) информации.3.2.3. При отсутствии оснований для отказа в предоставленииинформации об очередности предоставления жилых помещений на условияхдоговора социального найма, предусмотренных подразделом 2.10 настоящегоАдминистративного регламента, специалист, ответственный за подготовкуинформации, осуществляет подготовку проекта письма о предоставленииинформации об очередности предоставления жилых помещений на условияхдоговора социального найма (далее - проект письма о предоставленииинформации);3.2.4. При наличии оснований для отказа в предоставлении информацииоб очередности предоставления жилых помещений на условиях договорасоциального найма, предусмотренных подразделом 2.10 настоящегоАдминистративного регламента, специалист, ответственный за подготовкуинформации, осуществляет подготовку проекта письма об отказа впредоставлении информации об очередности предоставления жилых



помещений на условиях договора социального найма с указанием основанийотказа.3.2.5. Специалист, ответственный за подготовку информации, проводитсогласование проекта письма о предоставлении информации либо проектаписьма об отказе в предоставлении информации об очередностипредоставления жилых помещений на условиях договора социального найма впорядке делопроизводства, установленного в Администрации, и передаетпроекты актов и комплект документов заведующему Отделом для принятиярешения.3.2.6. Результатом исполнения административной процедуры являетсяподготовка проекта письма о предоставлении информации либо проекта письмаоб отказе в предоставлении информации об очередности предоставления жилыхпомещений на условиях договора социального найма и передача их скомплектом документов заявителя заведующему Отделом.Максимальный срок выполнения административной процедурысоставляет 10 дней.
3.3. Принятие решения о предоставлении информации обочередности предоставления жилых помещений на условиях договорасоциального найма либо об отказе в предоставлении информации обочередности предоставления жилых помещений на условиях договорасоциального найма

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры принятиярешения о предоставлении информации об очередности предоставления жилыхпомещений на условиях договора социального найма либо об отказе впредоставлении информации об очередности предоставления жилыхпомещений на условиях договора социального найма является получениезаведующим Отделом проекта письма о предоставлении информации обочередности предоставления жилых помещений на условиях договорасоциального найма либо письма об отказе в предоставлении информации обочередности предоставления жилых помещений на условиях договорасоциального найма и комплекта документов заявителя.3.3.2. Заведующий Отделом определяет правомерность предоставленияинформации об очередности предоставления жилых помещений на условияхдоговора социального найма.3.3.3. Если проекты документов, указанные в пункте 3.4.1 настоящегоАдминистративного регламента, не соответствуют законодательству,заведующий Отделом возвращает их специалисту, подготовившему проекты,для приведения их в соответствие с требованиями законодательства суказанием причины возврата.3.3.4. В случае соответствия действующему законодательству проектовдокументов, указанных в пункте 3.4.1 настоящего Административногорегламента, заведующий Отделом, передает их председателю комитета поуправлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами



Администрации Шарьинского муниципального округа, который:3.3.5. а) подписывает их и заверяет печатью Комитета по управлениюмуниципальным имуществом и земельными ресурсами АдминистрацииШарьинского муниципального округа;б) передает комплект документов заявителя специалисту, ответственномуза выдачу документов.3.3.6. Результатом исполнения административной процедуры являетсяпринятие решения о предоставлении информации об очередностипредоставления жилых помещений на условиях договора социального наймалибо об отказе в предоставлении информации об очередности предоставленияжилых помещений на условиях договора социального найма и передача письмао предоставлении информации об очередности предоставления жилыхпомещений на условиях договора социального найма либо письма об отказе впредоставлении информации об очередности предоставления жилыхпомещений на условиях договора социального найма и комплекта документовзаявителя специалисту, ответственному за выдачу документов.Максимальный срок выполнения административной процедурысоставляет 10 календарных дней.
3.4. Выдача документов по результатам предоставлениямуниципальной услуги3.4.1. Основанием для начала административной процедуры выдачидокументов по результатам предоставления муниципальной услуги являетсяполучение специалистом, ответственным за выдачу документов, комплектадокументов заявителя.3.4.2. Специалист, ответственный за выдачу документов, в зависимостиот способа обращения и получения результатов муниципальной услуги,избранных заявителем (представителем заявителя):а) регистрирует документ о предоставлении информации об очередностипредоставления жилых помещений на условиях договора социального наймалибо об отказе в предоставлении информации об очередности предоставленияжилых помещений на условиях договора социального найма в Журнале учетаинформации;б) уведомляет заявителя об окончании хода предоставлениямуниципальной услуги посредством направления заявителю (представителюзаявителя) любым из способов (телефон, факс или посредством отправкисоответствующего статуса в РПГУ), указанных в запросе;в) вручает (направляет) заявителю (почтовым отправлением, вэлектронной форме (при наличии технической возможности) один изследующих документов:письмо о предоставлении информации об очередности предоставленияжилых помещений на условиях договора социального найма;в) письмо об отказе в предоставлении информации об очередностипредоставления жилых помещений на условиях договора социального найма.г) передает комплект документов специалисту, ответственному за



делопроизводство, для последующей его регистрации и передачи в архив.В случае изъявления желания заявителя (представителя заявителя)получить результат предоставления муниципальной услуги через МФЦспециалист, ответственный за выдачу документов, передает соответствующиедокументы в установленном порядке в МФЦ.3.4.3. Результатом исполнения административной процедуры являетсявручение заявителю (представителю заявителя) письма о предоставленииинформации об очередности предоставления жилых помещений на условияхдоговора социального найма или письма об отказе в предоставленииинформации об очередности предоставления жилых помещений на условияхдоговора социального найма лично, либо направление его почтовымотправлением с уведомлением о доставке или через РПГУ (при наличиитехнической возможности).Максимальный срок исполнения административной процедурысоставляет 7 дней.3.4.4. Получение заявителем результата предоставления муниципальнойуслуги в электронной форме, заверенной электронной подписьюуполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получитьуказанный результат в форме документа на бумажном носителе.
3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок ввыданных в результате предоставления муниципальной услугидокументах

3.5.1. В случае обнаружения опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах заявитель направляет вадрес Отдела заявление об исправлении технических ошибок в документе,выданном по результатам предоставления муниципальной услуги, по формесогласно приложению N 2 к настоящему Административному регламенту сприложением оригинала документа, выданного в результате предоставлениямуниципальной услуги.3.5.2. Заявление в порядке, установленном настоящимАдминистративным регламентом, передается на рассмотрение специалисту,ответственному за предоставление муниципальной услуги.Срок рассмотрения и выдачи документов с исправленными опечатками,ошибками не может превышать 3 (трех) календарных дней с моментарегистрации заявления.В случае внесения изменений в документы, выданные в результатепредоставления муниципальной услуги, направленные заявителем илипредставителем в Отдел на исправление допущенных в них опечаток и ошибокпо вине Отдела и (или) должностного лица Отдела, плата с заявителя илипредставителя не взимается.Основаниями для отказа в исправлении опечаток и ошибок ввыданных в результате предоставления муниципальной услуги документахявляются:



а) обращение в орган, не уполномоченный на осуществление данноймуниципальной услуги; б) обращение лица, не являющегося заявителем поданной муниципальной услуге, в соответствии с подразделом 1.2 настоящегоАдминистративного регламента.
3.6. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлениимуниципальной услуги без рассмотрения3.6.1.Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего днюокончания срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться вОтдел с заявлением об оставлении заявления о предоставлении информации обочередности предоставления жилых помещений на условиях договорасоциального найма без рассмотрения по форме согласно приложению N 3 кнастоящему Административному регламенту в порядке, установленномподразделами 2.6-2.7 настоящего Административного регламента.3.6.2. На основании поступившего заявления об оставлении заявления опредоставлении информации об очередности предоставления жилыхпомещений на условиях договора социального найма без рассмотрения Отделпринимает решение об оставлении заявления о предоставлении информации обочередности предоставления жилых помещений на условиях договорасоциального найма без рассмотрения.3.6.3. Решение об оставлении заявления о предоставлении информации обочередности предоставления жилых помещений на условиях договорасоциального найма без рассмотрения направляется заявителю по формесогласно приложению N 4 к настоящему Административному регламентуспособом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления впредоставлении информации об очередности предоставления жилыхпомещений на условиях договора социального найма без рассмотрения, непозднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления обоставлении заявления о предоставлении информации об очередностипредоставления жилых помещений на условиях договора социального наймабез рассмотрения.3.6.4. Оставление заявления о предоставлении информации обочередности предоставления жилых помещений на условиях договорасоциального найма без рассмотрения не препятствует повторному обращениюзаявителя в Отдел за получением муниципальной услуги.



Приложение N 1 кАдминистративному регламентупредоставления АдминистрациейШарьинского муниципального округамуниципальной услуги предоставленияинформации об очередностипредоставления жилых помещений наусловиях договора социального найма
Форма

В Жилищный отдел Комитета поуправлению муниципальнымимуществом и земельными ресурсамиАдминистрации Шарьинскогомуниципального округаот (Ф.И.О. полностью)проживающего по адресу:
документ, удостоверяющий личность:
Действующего в интересах
на основании
контактный телефон
почтовый адресадрес электронной почты (при наличии)

ЗАПРОСо предоставлении информации об очередности предоставления жилыхпомещений на условиях договора социального найма
Прошу предоставить информацию об очередности предоставления жилых помещенийна условиях договора социального найма: ,(о принятом решении о постановке на учет, номере,под которым состою на учете) . Научете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых подоговорам социального найма, состою в списке
Заявителю известно, что, в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 6Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных",Жилищный отдел Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельнымиресурсами Администрации Шарьинского муниципального округа осуществляет обработкуперсональных данных субъекта персональных данных, указанных в запросе, в целях иобъеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.Приложение:1.2.Способ предоставления результата рассмотрения запроса:- лично- почтой- в электронной форме- через МФЦ" " 20 год(подпись) (Ф.И.О.)".



Приложение N 2 кАдминистративному регламентупредоставления Администрацией
Шарьинского муниципальногоокруга муниципальной услугипредоставления информацииоб очередности предоставленияжилых помещений на условияхдоговорасоциального найма

Форма
В Жилищный отдел Комитета поуправлению муниципальнымимуществом и земельными ресурсамиАдминистрации Шарьинскогомуниципального округаот

ЗАЯВЛЕНИЕоб исправлении технических ошибок в документе,выданном по результатам предоставлениямуниципальной услуги
Прошу устранить техническую ошибку в документе, выданном порезультатам предоставления муниципальной услуги "Предоставлениеинформации об очередности предоставления жилых помещений на условияхдоговора социального найма", а именно

(описание технической ошибки)
" " года

Подпись заявителя Дата составления заявления



Приложение N 3 кАдминистративному регламентупредоставления АдминистрациейШарьинского муниципального округамуниципальной услуги предоставленияинформации об очередностипредоставления жилых помещений наусловиях договора социального найма"
ФормаЗАЯВЛЕНИЕоб оставлении заявления без рассмотрения

" " 20 годВ Жилищный отдел Комитета поуправлению муниципальнымимуществом и земельными ресурсамиАдминистрации Шарьинскогомуниципального округа

(наименование Уполномоченного органа)
Прошу оставить заявлениеот " " года N безрассмотрения. (дата и номеррегистрации)1. Сведения о заявителе (представителе)

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если заявителем (представителем)является физическое лицо:
1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющеголичность

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет вфедеральной государственной информационной системе ЕПГУ/РПГУ
выдать на бумажном носителе при личном обращении вУполномоченный орган, расположенный по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя,отчество(приналичии))



Приложение N 4к Административномурегламенту предоставленияАдминистрацией
Шарьинского муниципальногоокруга муниципальной услугипредоставления информацииоб очередности предоставленияжилых помещений на условияхдоговора социального найма"Форма

Кому

РЕШЕНИЕоб оставлении заявления без рассмотрения
На основании Вашего заявления о от " " года N(дата и номер регистрации)

(наименование Уполномоченного органа)принято решение об оставленииот " " года N безрассмотрения. (дата и номер регистрации)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при
наличии)) Дата " " года


